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5 Vele 
2000 - 2013 

 
Legambiente 

Touring Club Italiano 

 
 

 

Bandiera Blu 

2000 - 2013 

 
Foundation for 
Environmental 

Education 

 

SEGRETARIO GENERALE 

 

SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE ED ARCHIVIO 

 
 

1) PROCEDIMENTO: 
Accesso agli atti amministrativi (determine, liquidazioni, delibere di Giunta e Consiglio Comunale) da 

parte dei cittadini  

 

- Normativa: 
Regolamento dei Diritti di Accesso dei Cittadini alle Informazioni ed agli Atti e Documenti 

Amministrativi (Approvato con delibera Commissario Straordinario n. 53 del 15/11/1996 e modificato 

con delibera C.C. n. 03 del 19/02/1997)  L. 7.8.1990 n. 241 e s.m.i. e D.Lgs 18 agosto 2000, n. 267  

 

- Termine di conclusione:  

30 giorni dalla data di presentazione della richiesta. 
 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
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- Iniziativa:  
istanza di parte 

 

- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza:  
modulo di richiesta accesso atti, copia fotostatica di un documento di identità;  

 

- Modulistica  
modulo di richiesta accesso atti  (http://www.comune.castiglionedellapescaia.gr.it/store/file-1916.pdf) 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
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2) PROCEDIMENTO: 
Protocollazione atti. 

 

- Normativa: 
Manuale di gestione del protocollo informatico; art. 50 e ss. del D.P.R. 445/2000; decreto del Presidente 

del Consiglio dei ministri 31 ottobre 2000, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale del 21 novembre 2000, n. 

272; deliberazione Aipa 51/2000, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale del 14 dicembre 2000, n. 291; 

deliberazione Aipa 42/2001, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale del 21 dicembre 2001, n. 296. 

 

- Termine di conclusione:  

Entro il termine della giornata lavorativa. 
 

- Referente:   

Margherita Ciacci; Marco Petragli.  

Ufficio Protocollo - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

m.ciacci@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

m.petragli@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927218 - 0564 927220  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Protocollo. 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224   
 

- Iniziativa:  
istanza di parte/d’Ufficio 
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- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza:  

//////////////// 

 

- Modulistica  
/////////////////////////// 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
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3) PROCEDIMENTO: 

Pubblicazione atti all’albo Pretorio on-line e completamento della  “Fase integrativa dell'efficacia 

del procedimento amministrativo” concernente gli atti amministrativi dell’Ente quali: Determine, 

Liquidazioni, Delibere di Giunta e Consiglio Comunale. Comprende gli eventuali atti e operazioni, 

successivi all'adozione dell'atto terminale, necessari affinché questo divenga efficace. 

 

- Normativa: 

L. n. 69/2009  per quanto concerne la pubblicazione all’Albo on-line mentre le principali leggi cui 

occorre far riferimento sono, per il diritto amministrativo sostanziale, la legge n. 241 del 1990 - recante la 

disciplina del procedimento amministrativo; la legge n. 142 del 1990 - sulla riforma dell’ordinamento 

delle autonomie locali; la legge n. 59 del 1997 - contenente la delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle Regioni e agli Enti Locali per la riforma della pubblica amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa, ed i suoi decreti attuativi; e la legge 127 del 1997 – "Misure urgenti per 

lo snellimento dell’attività amministrativa e dei procedimenti di decisione e di controllo".  

 

 - Termine di conclusione:  

3 giorni lavorativi. 
 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio 
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- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
 

- Iniziativa:  
Ufficio. 

 

- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza:  

/////////////////////////// 

 

- Modulistica  
///////////////////////////// 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
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4) PROCEDIMENTO: 
Notificazione atti  

 

- Normativa: 
Codice procedura civile art. 137 e segg.; art. 60 D.P.R. n. 600/73 (atti finanziari). 

 

- Termine di conclusione:  

entro i termini fissati nell’atto e comunque entro 30 giorni dalla data di richiesta. 

 

- Referente:   

Friani Daniele 

Ufficio Messi - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

d.friani@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927188  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Messi 

 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
 

- Iniziativa:  
istanza di parte 
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- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza:  
///////////////////////// 

 

- Modulistica  
 
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
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5) PROCEDIMENTO: 
Ritiro Atti depositati presso la casa comunale. 

 

- Normativa: 
Codice di procedura civile 

 

- Termine di conclusione:  

Consegna immediata. 
 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  

 

Friani Daniele 

Ufficio Messi - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

d.friani@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927188  

 
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio ed Ufficio Messi  
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
 

- Iniziativa:  
istanza di parte 
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- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza:  
/////////////////////////////////// 

 

- Modulistica  
///////////////////// 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
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6) PROCEDIMENTO: 
 

Consultazione Archivio Storico. 

 

- Normativa: 
Regolamento Archivio Storico del Comune di Castiglione della Pescaia - Approvato con delibera di 

C.C. n. 23 del 11/04/2006; 
 

- Termine di conclusione:  

 

 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio 

 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
 

- Iniziativa:  
istanza di parte 

 

- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza:  
Modulo di richiesta accesso archivio storico;  
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- Modulistica  
Modulo  di richiesta accesso archivio storico; 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COMUNE DI CASTIGLIONE DELLA PESCAIA 
Provincia di Grosseto 

Area Segretario Generale 
Ufficio Segreteria Generale 

 

 

 

Strada Prov.le n. 3 del Padule, Km. 19 - 58043 Castiglione della Pescaia  

 P.I. 00117100537 - Centralino 0564/927111 - Fax 0564/927219 
Sito Internet: http://www.comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

e-mail certificata: comune.castiglione.pescaia@legalmail.it 

e-mail: s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Telefono 0564/927148- Fax 0564/927148 

5 Vele 
2000 - 2013 

 
Legambiente 

Touring Club Italiano 

 
 

 

Bandiera Blu 

2000 - 2013 

 
Foundation for 
Environmental 

Education 

 

7) PROCEDIMENTO: 
 

Liquidazione gettoni di presenza ai Consiglieri Comunali. 

 

- Normativa: 
art. 1, comma 54°, della legge n. 266/2005 ”Finanziaria 2006” – D.Lgs 267/2000 
 

- Termine di conclusione:  

liquidazione semestrale 

 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927224  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
 

- Iniziativa:  
Ufficio 

 

- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza: 

//////////////////////  
 

- Modulistica  
/////////////////////// 
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8) PROCEDIMENTO: 
 

Affidamento servizi di comunicazione promozionale dell’Ente.  

 

- Normativa: 

D.L. n. 163/2006; Regolamento Comunale per l’Esecuzione per l'Esecuzione di Lavori, Forniture e 

Servizi in Economia; D.L. n. 95/2012 convertito in Legge n. 135/2012. 

 

- Termine di conclusione:  

30 giorni. 

 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

Responsabile Servizi Generali e Servizi alla Persona - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 

del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR 

g.giannini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927222  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
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- Iniziativa:  
di parte/Ufficio 

 

- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza: 
Preventivo di spesa, autodichiarazione di regolarità contributiva e di conto corrente dedicato,  copia 

fotostatica di un documento di identità. 

 

- Modulistica  
/////////////////////// 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
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9) PROCEDIMENTO: 
 

Affidamento servizi di comunicazione Periodico Istituzionale dell’Ente.  

 

- Normativa: 

D.L. n. 163/2006; Regolamento Comunale per l’Esecuzione per l'Esecuzione di Lavori, Forniture e 

Servizi in Economia; D.L. n. 95/2012 convertito in Legge n. 135/2012. 

 

- Termine di conclusione:  

30 giorni. 

 

- Referente:   

dott. Simone Simi 

Ufficio Segreteria Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) 

S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR) 

s.simi@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927148  
 

- Responsabile provvedimento finale:  

Responsabile Servizi Generali e Servizi alla Persona - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 

del Padule - 58043 Castiglione della Pescaia (GR 

g.giannini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 

Tel.: 0564 927222  
 

- Struttura organizzativa competente : 

Area Segretario Generale - Ufficio Segreteria Generale ed Archivio 
 

- Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile:   

dott.ssa Marina Savini  

Segretario Generale - Comune di Castiglione della Pescaia (GR) - S.P. 3 del Padule - 58043 Castiglione 

della Pescaia (GR) 

m.savini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it 
Tel.: 0564 927224  
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- Iniziativa:  
di parte/Ufficio 

 

- Elenco atti e documenti a corredo dell'istanza: 
Preventivi di spesa, autodichiarazione di regolarità contributiva e di conto corrente dedicato,  copia 

fotostatica di un documento di identità. 

 

- Modulistica  
/////////////////////// 

 

- ANNOTAZIONI  
/////////////////////// 

 

- DATA ULTIMA MODIFICA: 

18.09.2013 
 


